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Wzór protokołu z przeprowadzenia rozeznania rynku
	Należy podać nazwę zadania zgodną z przedmiotem zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………….




	Zamawiający 

(imię i nazwisko/nazwa Grantobiorcy)


	1
	Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego
Rozpoznanie rynku nastąpiło w oparciu o:
· Zapytanie ofertowe wysłanie w dniu …….. do następujących potencjalnych oferentów (jeśli dotyczy):

1…………………………………………………………………………………………….……………..

2……………………………………………………………………………………………………………

3……………………………………………………………………………………………………………

· Cenniki pozyskane od następujących potencjalnych oferentów (jeśli dotyczy):

1…………………………………………………………………………………………….……………..

2……………………………………………………………………………………………………………

3……………………………………………………………………………………………………………

· Zapytanie ofertowe zostało umieszczone w dniu ……… na stronie internetowej Grantobiorcy (jeśli dotyczy):

……………………………………………………….………………………………………………………

(adres strony internetowej)

	2


	Wykaz ofert/cenników, które wpłynęły do Grantobiorcy wraz z podaniem:

	
	Numer oferty
	Imię i nazwisko/nazwa oferenta
	Data wpływu oferty
	Dane z oferty, które stanowią odpowiedź na kryteria oceny

	
	1
	
	
	1. ……………………………………………………….........
2. ……………………………………………………….……

3. …………………………………………………………….
…


	
	2
	
	
	1. ……………………………………………………….........

2. ……………………………………………………….……

3. …………………………………………………………….

…


	
	3
	
	
	1. ……………………………………………………….........

2. ……………………………………………………….……

3. …………………………………………………………….

…


	
	4
	
	
	1. ……………………………………………………….........

2. ……………………………………………………….……

3. …………………………………………………………….

…


	
	5
	
	
	1. ……………………………………………………….........

2. ……………………………………………………….……

3. …………………………………………………………….

…


	
	…
	
	
	

	3
	Informacja o wagach punktowych lub procentowych, przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny i sposobie przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium



	
	Lp.
	Kryterium oceny
	Waga
	Sposób przyznawania punktacji

(powinien być tożsamy ze sposobem wskazanym w zapytaniu ofertowym)
	Liczba punktów przyznana ofercie nr



	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	…

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Łączna liczba punków przyznana danej ofercie
	
	
	
	
	
	

	5
	Informacja o braku przesłanek istnienia konfliktu interesów mówiących o powiązaniach osobowych lub kapitałowych

………………………………………………………………………………………………………………….

	6
	Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru

………………………………………………………………………………………………………………….

	7
	Załączniki do protokołu

Następujące dokumenty stanowią załączniki do protokołu (wymienić wszystkie załączniki):

Lp.

Załączniki
szt.

1

Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego przez Grantobiorcę

2

Złożone oferty/pozyskane cenniki wraz z oświadczeniami wykonawców 
o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Grantobiorcą;
3

Oświadczenie/oświadczenia Grantobiorcy o braku powiązań 
z wykonawcami, którzy złożyli oferty/wykonawcami, od których pozyskano cenniki – podpisane przez Grantobiorcę lub osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Grantobiorcy lub osoby wykonujące w imieniu Grantobiorcy czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
4
Inne dokumenty istotne dla postępowania ofertowego (jeśli dotyczy):

1.………………………………………………………………….……………..

2…………………………………………………………………………………

3…………………………………………………………………………………



	8
	Osoba sporządzająca protokół

……………………………………………………….

Czytelny podpis (imię i nazwisko) osoby sporządzającej protokół

(Grantobiorca/osoba upoważniona)
	……………………………………………                                miejscowość i data
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